
毕业生党员等入党材料归档工作规定

为进一步做好我校毕业生党员、入党积极分子等材料归档工作，特作如下规定。
一、正式党员材料归档。毕业生正式党员档案材料由组织部移交档案馆。

二、预备党员材料归档。各学院（课部）党组织要提前做好预备党员入党材料的整理和归档工作。归档材料主要包括以下内容：入党申请书、团组织推优表、思想汇报、申请入党积极分子培养考察登记表、党校培训结业证、个人自传、函调（政审材料）、征求党内外群众意见、《入党志愿书》，预备期满半年以上的应归档中期考察表。

继续在本校学习毕业生预备党员入党材料归档工作要区分两种类型，一是在本院继续读研或读博的，其入党相关材料可暂不需装档；二是去其他学院学习的，其入党相关材料由转出学院党组织整理装袋密封，开学时交学生本人并做好移交登记，由学生本人持入党材料和校内组织关系介绍信（组织部盖章）到转入学院党组织报到。
三、入党积极分子材料归档。为便于接收单位党组织对入党积极分子考察培养，各学院（课部）党组织应将其《申请入党积极分子培养考察登记表》连同入党申请书、思想汇报、党校培训结业证等党组织培养考察材料一并放入材料袋，归入毕业生人事档案转往用人单位组织人事部门。

四、申请入党人员材料归档。在校学习期间递交过入党申请书，但尚未确定为入党积极分子的毕业生，各学院（课部）党组织也应负责将其入党申请书等材料归入本人档案。
各学院（课部）党组织应安排专人做好此项工作，认真办理登记和交接手续，确保档案材料完整转移，避免漏装、错装或遗失情况发生。
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